E6tvos Lorand Tudomdnyegyetem
Pedagogiai és Pszichologiai Kar

A Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar

KARI TANACSANAK UGYRENDJE

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar Kari Tanacsa az
ELTE Szervezeti és m(ikodési szabalyzat I. kotet Szervezeti és miikodési rend (a tovabbiakban:
SZMR) 119.§ (1) bekezdés h) pontja adta felhatalmazas alapjan a Kari Tanacs lgyrendjét az
aldbbiakban hatarozza meg.

1.8
A Kari Tandcs jogdlldsa

A Kari Tandcs a kar dontési, javaslattételi, véleményez6 és ellenbrzési joggal felruhazott
vezet( testlilete. Feladatait, hataskorét és Osszetételét az SZMR 117-122. §-ai, tovabba az
ELTE PPK Szervezeti és m(ikodési szabalyzatanak (a tovabbiakban: PPK SZMSZ) 16-18. és 24—
25. §-ai hatarozzak meg.

2.8
A tandcsiilésen résztvevék kére

(1) A Kari Tanacs Ulései nyilvanosak. Zart (ilés a PPK SZMSZ 24.§ (10) bekezdése szerint
rendelhetd el.

(2) A Kari Tanacs tagjai az Uilésr6l csak igazoltan maradhatnak tavol. Igazoltan marad
tdvol, aki hidnyzasat — annak oka megjel6lésével egyitt — legkés6bb az lilést megel6z6 napig
a Dékani Hivatalhoz cimzett irdsbeli nyilatkozataval jelzi.

3.8
A Kari Tandcs lilésterve

A Kari Tanacs munkajat a dékan altal félévenként meghatdrozott llésterv alapjan végzi.
Az Ulésterv lehetBség szerint tartalmazza a tanacstilések tervezett napirendjét.

4.8
A Kari Tandcs lilésének el6készitése
(1) A Kari Tandacs Uléseit a tanacs titkara késziti eld.

(2) Az ulések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolédd
el6terjesztéseket a tandcstagoknak és az allandé meghivottaknak, tovabba az esetenkénti



egyéb résztvevGknek — legalabb egy héttel az (lés el6tt, a hely és az id6pont megjeldlésével —
irdsban kell megkiildeni. Az Glésre sz6l6 meghivot a dékan irja ala. Kivételes esetben, a dékan
el6zetes hozzajarulasaval, a targyaldsra kitlizott kérdés széban is el6terjeszthetd.

(3) A Kari Tanacs elé kerll6 elGterjesztések egy része tdjékoztatd jellegl, masik —
nagyobb csoportjuk — allasfoglalast kivan. Az utdbbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell
hatarozati javaslato(ka)t, szovegliket pedig gy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az
allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkdnnyitsék. Azokban az Ggyekben, amelyeknek
anyagi-pénziigyi kihatdsai vannak, a raforditds varhato 6sszegét és forrasat meg kell jel6lni. Az
el6terjesztések kidolgozasaba a sziikséges mértékben be kell vonni a kérdésben illetékes kari
allando bizottsago(ka)t és/vagy hivatalokat is. Az elGterjesztésekben minden esetben fel kell
tlntetni, ki(k), milyen el6zmények alapjan készitette/készitették.

(4) A Kar egészét érinté lgyek elGterjesztésére a dékan a tandcs véleményének
meghallgatasaval bizottsagot kiildhet ki. E bizottsagokat elsGsorban a tanacs tagjaibdl kell
megalakitani, de az ligy jellege szerint az ideiglenes bizottsag munkajaba olyan szakemberek
is bevonhatdék, akik nem tagjai a Kari Tanacsnak.

5.8
A Kari Tandcs (ilése

(1) A tanacs lléseinek elnoke a dékan, aki e teenddk ellatasara barmelyik helyettesét
felkérheti.

(2) Az elndk gondoskodik a tandcskozas rendjérél. Ennek keretében

— megnyitja az Glést; kozli a kimentéseket, megallapitja és az (ilés soran, sziikség
szerint, ellendrzi a hatarozatképességet;

— inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat vagy — indokolt
esetben — modositasat;

— felkéri a szavazatszamlalo bizottsag adott Glésen feladatot ellaté tagjait;

— vezetia vitat;

— elrendeli az allasfoglaldst (szavazast);

— kihirdeti a tanacs allasfoglalasait és hatarozatait;

— bezarja az Ulést.

(3) Az Ulés napirendjét az elndk inditvanyara a tanacs hagyja jova. A napirendi pontok
targyaldsara altaldban egyenként keril sor, de szorosan 0Osszefiigg6 ligyek esetén tobb
napirendi pont egyiitt is targyalhatd.

(4) Az Glésen felmeril6, de a napirendre fel nem vett kérdéseket az Ulés elején a Kari
Tandcs napirendre veheti.

(5) A Kari Tandcs a tanév els6 Ulésén hattagu szavazatszamlalé bizottsagot valaszt,
amelynek legaldbb két tagja hallgatd. A bizottsdg adott Ulésen jelen Iév6 tagjai kozil a Kari
Tandcs elnoke kér fol harom tagot az Ulésen a szavazatszamlalasi feladatok elldtasara. A
bizottsag kozrem(ikodik a hatarozatképesség megallapitasaban, titkos szavazas esetén segiti
a szavazas lebonyolitasat, és megallapitja az eredményt.



(6) Személyi Gigyekben az SZMR-ben és a PPK SZMSZ-ben meghatarozott személyek és
testlletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor targyalhatdk, ha a jeloltekrdl
elégséges informdcio all a tandcs tagjainak rendelkezésére.

(7) A tanacskozas menetében elGszor az elbterjesztésekhez kapcsolédd kérdések
feltevésére kell lehet6séget adni. Kérdések feltevésére az (ilés valamennyi résztvevdje
jogosult. A kérdésekre az Ugy el6addja vdlaszol. Ha a kérdés olyan informécidkat kivan,
amelyeknek az el6add nincs birtokdban, akkor a valaszaddsra a kovetkez6 tanacstilésig
haladékot kérhet és kaphat.

(8) A kérdésekre adott valaszok utdn, illet6leg kérdések hidnyaban az elndk elrendeli a
vitdt. A vita sordn a dékan, a tanacstagok és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak,
inditvanyokat és észrevételeket tehetnek. Az elhangzott hozzaszéldsokra az el6terjesztd
altalaban a vita lezarasakor reagdl. Nagy fontossagu napirendi pontok targyaldsandl a tandcs
dontése alapjan altaldnos és részletes vita is tarthaté.

(9) Az elGterjesztések megtargyalasa és az allasfoglaldsok kialakitasa utan kertilhet sor
tdjékoztatd bejelentésekre. Ezek dltaldban nem kivannak allasfoglalast.

6.8
Hatdrozatképesség, a déntéshozatal rendje

(1) Atandcslilés hatarozatképességérél és a dontéshozatal rendjérél az PPK SZMSZ 24.
§-a rendelkezik.

(2) Atanacstagok tavollétérdl és potlasardl az ELTE PPK SZMSZ 18. § (4)—(5) bekezdései
rendelkeznek.

7.8
A Kari Tandcs hatdrozatainak meghozatala; a szavazati aranyok megdllapitdsa

(1) Azelnok atandcsulés altal kialakitott alldasponto(ka)t 6sszefoglalja, s a tanacs tagjait
felhivja az dallasfoglalasra. Az dallasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben
szavazast kell elrendelni azokban az tigyekben, amelyekben a tanacs dont, javaslatot tesz, vagy
véleményt nyilvanit.

(2) A tanacs hatarozatait — 4dltaldban nyilt szavazdssal — egyhangulag vagy
sz6tbbbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont. Az elndk a Kari
Tandcs tagjaival egyidejlileg szavaz.

(3) SzemélyiGigyekben —ide nem szamitva a tanacslilés lebonyolitdsa kapcsan ellatando
Ugyrendi vagy ad hoc feladatokra vonatkozd személyi dontést (pl. a 4 §. (4) bekezdésében
megjelolt bizottsag) — titkos szavazast kell elrendelni. A titkos szavazas szavazélappal torténik.
Személyi kérdésekben csak igennel és nemmel lehet szavazni. Személyi lgyekben az
allasfoglalas akkor érvényes, ha legaldbb egy jelolt a szavazatok tobb mint felét megkapta. Ha
jogszabdly vagy szabdlyzat masként nem rendelkezik, tobb jelolt esetén a jeloltek kozotti
sorrendet a pozitiv szavazatok szama donti el.

(4) A szavazdlapon tobb személy neve is szerepelhet, azonban mind a szavazas
elrendelésekor, mind a szavazdlapon irdsban fel kell tiintetni azt, hogy a szavazas sordn a tobb



személy kozil egyetlen valasztandd, vagy minden személyre leadott szavazat kiilon-kilon
érvényes (pl. bizottsagi tagok egyiittes megvalasztasa esetén).

(5) Ervénytelen annak a szavazata, aki személyi kérdésben tartézkodott (nem adott le
szavazatot), vagy irasbeli szavazdsnal értékelhetetlen szavazatot adott le. Ertékelhetetlen a
szavazat, ha a szavazo a tébb személy kozli valasztas esetén egynél tobb jeldltre, vagy egyikre
sem szavazott, a szavazd ugyanazon névnél egynél tobb valaszt jelolt be (igennel és nemmel
is szavazott), vagy egyik névnél sem jeldlt meg semmilyen vélaszt (teljesen Ures szavazdlap),
vagy ha a szavazé a szavazolapon eredetileg nem szerepld, mas személy nevét tiintette fel.

(6) Ervényes a szavazat, ha a szavazé a szavazdlapon valamely jeldlt nevét vagy az
amelletti ,igen” vagy ,nem”, illet6leg ezzel megegyez6 funkcidju, mas jeldlést (pl ,+” vagy ,—
, jelet, ,tdmogatom” vagy ,nem tamogatom” szoveget stb.) bekarikazta, egyéb mddon
egyértelmlen megjeldlte.

(7) Az érvénytelen szavazatokat a hatdrozat eredménye szempontjabdl figyelmen kivil
kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kivil hagydsa esetén a leadott
szavazatok szdma nem éri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot, Ugy a szavazdst meg
kell ismételni.

(8) A személyi lgyeken tul indokolt esetben barmikor donthet a Kari Tanacs titkos
szavazas mellett a PPK SZMSZ 24. § (5) bekezdése alapjan a jelen lévé tagok tobbségének
kezdeményezésére.

(9) A szavazatok aranyat az Gilésen ismertetni kell.

(10) A szavazatok értékelése utan a szavazélapokat meg kell semmisiteni. Errél a Kari
Tanacs titkara gondoskodik.

8.8

(1) A Kari Tanacs hatadrozatait sziikség esetén elektronikus levélszavazds formajaban
(imélben) is meghozhatja. Levélszavazas keretében csak ,igen” vagy ,,nem” szavazat adhato.
A levélszavazas adminisztrativ lebonyolitasat a Kari Tandcs titkara végzi a dékan rendelkezése
alapjan.

(2) Levélszavazas esetén az arra vald felhivast elektronikus levélben kapjak meg a Kari
Tandcs tagjai. Az elektronikus levélnek tartalmaznia kell

a) az elektronikus levélszavazas tartasanak indokolasat,

b) az elGterjesztést,

¢) a hatdrozati javaslatot, ugy megfogalmazva, hogy arra egyértelmd ,igen” vagy
,nem” szavazat adhato legyen, valamint

d) aszavazds leadasanak hataridejét, amely nem lehet kevesebb, mint egy és nem
lehet tobb mint harom munkanap,

e) aszavazat elkildésére szolgald valaszcimet.

(3) A szavazatokat a Kari Tanacs titkaranak kell megkiildeni a megadott valaszcimre, aki
a szavazas hataridejét koveté munkanapon az altalanos szabalyok szerint Osszesiti a leadott
szavazatokat, megallapitja a hatdrozatképességet, és jegyz6konyvben rogziti a szavazas
eredményét. Ervénytelen levélszavazast kdvetSen Ujabb szavazds ugyanazon kérdésben csak



Ulésen tarthatd. Ha a levélszavazas eredményes, a jegyz6konyvet a dékan jovahagyija, és a
titkar kozrem(ikodésével elektronikus levélben kozli a tagokkal.

(4) Az elektronikus levélszavazdssal hozott hatarozatok nyilvdnossagara és
kdzzétételére az altalanos szabalyok iranyaddk.

9.8
A tandcslilések dokumentdcidja, a dokumentumok nyilvdnossdga

(1) A tandcs Uléseirél jegyz6konyvi kivonatot és hangfelvételt kell késziteni, amirdl a
tandcs titkara gondoskodik. A jegyz6konyvi kivonatnak tomér formaban tartalmaznia kell
mindazokat az informacidkat, amelyek alapjan az lilések rekonstrudlhaték, illetve barmely
részletik a hangfelvételrél azonosithato (hely, id6pont, az elndk és a jelenlévék személye, az
elfogadott napirend, az Ulésen elhangzott elGterjesztések, kérdések, allasfoglalasok
Osszessége). A jegyz6konyvi kivonat egy példanyat az (ilés meghivéjanak iktatészdman az
irattarban kell megdrizni, a hangfelvétel biztonsdgos meg6rzésérél gondoskodni kell.

(2) A tandcs Ulésén elhangzottak irasba foglaldsarél, az (ilés anyagainak
nyilvantartdsardél és nyilvanossagardl a PPK SZMSZ 25.§ (3)—(5) bekezdései rendelkeznek.

10. §

Az lgyrendet a Kari Tanacs a 2015. december 2-i lilésén fogadta el, a 2017. szeptember
19-i Glésén mddositotta.



